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PANDUAN 

SISTEM INFORMASI RISET UNISBANK 
 

 
SIRISBANK adalah Sistem Informasi Riset Unisbank yang digunakan untuk melakukan 

pengelolaan pengajuan Penelitian dan Pengabdian Masayarakat secara online. 

 
Sistem ini terdiri dari 4 fungsi yaitu : 

1. Fungsi Permohonan : digunakan oleh peneliti atau pengabdi untuk mengajukan 

permohonan penelitian atau pengabdian masyarakat. 

2. Fungsi Administrasi : digunakan oleh Administrator DPPMP untuk melakukan 

pengelolaan secara administrasi permohonan penelitian atau pegabdian masyarakat. 

3. Fungsi Reviewer : digunakan oleh reviewer untuk melakukan penilaian atas 

pengajuan permohonan penelitian dan pengabdian masyarakat. 

4. Fungsi Validasi : digunakan oleh pejabat yang berwenang (DIREKTUR DPPMP) 

untuk melakukan validasi atau persetujuan permohonan penelitian dan pengabdian 

masyarakat. 

 
Alur proses sistem SIRISBANK adalah sebagai berikut : 

 

 
1. Peneliti mengajukan input usulan penelitian/pengabdian masyarakat baru. 

2. Usulan Penelitian yang telah diinput dan jika memenuhi syarat data yang diwajibkan 

dalam sistem, maka akan terdaftar di daftar usulan penelitian di DPPMP. 

3. DPPMP melakukan pemeriksaan secara administrasi atas kelengkapan data yang 

diusulkan. 

4. DPPMP memberikan status diterima secara administrasi dan menunjuk reviewer 1 dan 

reviewer 2. 
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5. Sistem akan melakukan pemberitahuan notifikasi melalui email kepada reviewer yang 

ditunjuk. 

6. Reviewer melakukan review atas usulan penelitian atau pengabdian yang diajukan. 

7. Reviewer memberikan penilaian dengan status diterima, diterima dengan revisi, atau 

ditolak. 

8. Jika usulan diterima dengan revisi, maka peneliti/pengabdi melakukan perubahan atas 

data yang diminta sesuai permintaan reviewer, dan reviewer dapat melakukan 

persetujuan dengan status usulan diterima. 

9. Jika usulan ditolak, maka usulan langsung menjadi arsip permohonan penelitian dengan 

status ditolak, dan peneliti harus upload dengan tema penelitian/pengabdian yang baru. 

10. Jika usulan diterima dan diberikan penilaian oleh reviewer, maka DPPMP dapat melihat 

daftar penelitian yang telah disetujui dan melakukan diskusi dengan DIREKTUR DPPMP 

mengenai RAB yang diajukan. 

11. DPPMP memberikan persetujuan atas usulan penelitian atau pengabdian dan 

memberikan notif validasi ke DIREKTUR DPPMP untuk persetujuan dari DIREKTUR 

DPPMP. 

12. DIREKTUR DPPMP mendapat email notifikasi untuk melakukan validasi usulan penelitian 

atau pengabdian. 

13. DIREKTUR DPPMP melakukan validasi dengan melakukan klik link sesuai petunjuk email. 

14. Peneliti mendapatkan notifikasi email persetujuan setelah DIREKTUR DPPMP melakukan 

validasi. 

15. DPPMP memberikan data penelitian yang siap dibuatkan Surat Perjanjian & Surat Tugas 

ke Sekretaris DIREKTUR DPPMP. 

16. Sekretaris DIREKTUR DPPMP membuat Surat Perintah Pencairan Dana 50% yang ditanda 

tangani Direktur DPPMP 

17. Bagian Keuangan dapat melihat dana penelitian yang diudah disetujui DIREKTUR DPPMP 

dan melakukan update data apabila dana penelitian sudah ditransfer. 

18. Peneliti mendapat notifikasi dana penelitan cair. 

19. Peneliti memulai kegiatan penelitian. 

20. Peneliti melaporkan catatan kegiatan dalam kegiatan penelitian 

21. Peneliti melaporkan laporan kemajuan penelitian 

22. Setelah berakhir penelitian, peneliti melaporkan laporan akhir sesuai luaran yang 

dijanjikan pada saat pengajuan penelitan/pengabdian. 

23. Reviewer melakukan monev sesuai catatan kegiatan,laporan kemajuan dan laporan akhir 

dan memberikan status selesai atas penelitian yg telah dilaksanakan. 

24. Peneliti mendapatkan notifikasi melalui email bahwa penelitian atai pengabdian telah 

selesai dilakukan penilaian monev. 
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25. Sekretaris DIREKTUR DPPMP membuat Surat Perintah Pencairan Dana 50% yang ditanda 

tangani Direktur DPPMP 

26. Penelitian menjadi arsip penelitian yang dapat dilihat oleh peneliti dan DPPMP. 

 

PANDUAN PENGOPERASIAN SISTEM INFORMASI RISET UNISBANK 

 
1. HALAMAN PENELITI / PENGABDI 

Untuk dapat mengakses Sistem Informasi Riset Unisbank, silahkan kunjungi alamat site 

https://sirisbank.unisbank.ac.id/Ver2.0 

Maka akan tampil halaman login sebagai berikut : 

- Masukkan NIY Yayasan dan password (untuk akses Smart Campus) 

- Tekan login untuk dapat menggunakan sistem SIRISBANK 

Setelah login dinyatakan berhasil, maka akan tampil sebagai berikut : 
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Peneliti/Pengabdi dapat melakukan update data SINTA, PENELITIAN MANDIRI, PENGABDIAN 

MASYARAKAT MANDIRI. 

Untuk update data silahkan ikuti langkah2 di bawah ini : 

a. SINTA 

1. Pilih menu SINTA, maka akan tampil sebagai berikut : 
 

 
2. Tekan Sinkronisasi Data, maka sistem akan mengunduh data SINTA dari data 

Ristekdikti, dengan catatan Peneliti/Pengabdi memiliki NIDN. 

b. PENELITIAN MANDIRI 

1. Pilih menu Penelitian Mandiri, data yang tampil adalah data terkini yang Anda 

input : 
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c. PENGABDIAN MASYARAKAT MANDIRI 

1. Pilih menu Pengabdian, data terkini data yang tampil adalah data terkini yang 

Anda input : 

 

 
 

 
Untuk pengajuan Penelitian, peneliti harus memilih peran sebagai Peneliti terlebih dahulu 

dengan menekan tombol Peneliti seperti, jika ingin merubah peran sebagai Reviewer, 

silahkan klik icon Panah , tekan tombol Reviewer 
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Pilih menu Penelitian untuk pengajuan penelitian, maka akan tampil sebagai berikut : 

 

 

 
Pilih menu Usulan Baru, maka akan tampil sebagai berikut : 

 

Masukkan tanggal usulan pada kolom Tanggal Usulan, tekan Lanjut untuk melanjutkan 

isian usulan baru, maka akan tampil sebagai berikut : 
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Tekan Lanjut untuk melanjutkan isian usulan baru, maka akan tampil sebagai berikut : 
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Masukkan Judul, TKT saat ini dan TKT Target sesuai kolom yang tersedia, tekan simpan 

untuk menyimpan data Identitas Usulan Penelitian. (Untuk Penelitian Wajib, silahkan 

TKT diisi angka 0) 

 

 
Pilih Kategori Penelitian, jika Anda memilih kelompok, maka akan tampil sebagai berikut : 

 

Tekan Tambah Anggota untuk menambahkan anggota peneliti, maka akan tampil sebagai 

berikut : 
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Anggota dapat berasal dari internal Unisbank atau diluar Unisbank, apabila Anda memilih dari 

internal Unisbank, maka Anda dapat melakukan pencarian data dosen atau mahasiswa yang 

terdaftar di Unisbank, dengan mengetikkan nama sesuai yang Anda inginkan seperti contoh 

dibawah ini : 

 

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia, tekan simpan untuk menyimpan data 

anggota, dan akan tampil sebagai berikut : 



2025 
 

Panduan Sistem Informasi Riset Unisbank - SIRISBANK 

U n i v e r s i t a s  S t i k u b a n k  -  S e m a r a n g Page 11 

 

 

 

 

 
Untuk selanjutnya input data skema penelitian sebagai berikut : 

 

 

 
Masukkan data sesuai kolom yang tersedia, tekan simpan dan lanjut untuk melanjutkan 

input data selanjutnya, maka akan tampil sebagai berikut : 
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Silahkan pilih kelompok makro riset dan upload proposal penelitian dengan type PDF, 

dengan maksimal ukuran file 5MB, tekan simpan untuk menyimpan data substansi 

usulan. 

Selanjutnya input data luaran yang dijanjikan 
 

Tekan tambah luaran untuk menambah data luaran yang dijanjikan, maka akan tampil 

sebagai berikut : 
 

Pilih jenis luaran dan status luaran yang dijanjikan, tekan simpan untuk menyimpan data 

luaran, maka akan tampil sebagai berikut : 
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Tekan lanjut untuk melanjutkan isian RAB penelitian, maka akan tampil sebagai berikut : 
 

Masukkan biaya penelitian dan upload data RAB bertipe MS Excel, dengan maksimal 

ukuran file 5MB, tekan simpan dan lanjut untuk melanjutkan input data dokumen 

pendukung usulan, maka akan tampil sebagai berikut : 
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Masukkan mitra pendukung dan upload file PDF surat dukungan mitra jika ada, dan 

masukkan mitra calon pengguna dan upload file surat kesediaan calon pengguna jika ada, 

tekan simpan dan lanjut untuk menyimpan data dan melanjutkan ke pengiriman usulan, 

maka akan tampil sebagai berikut : 
 

 
Untuk dapat melakukan pengiriman usulan, maka anggota penelitan harus memberikan 

persetujuan ketersediaan sebagai anggota penelitian, untuk permohonan ketersediaan, 

silahkan tekan icon    , pada daftar anggota peneliti, tanda menunjukan bahwa 

anggota peneliti belum memberikan persetujuan, tanda  menunjukan bahwa anggota 

peneliti sudah memberikan persetujuan menjadi anggota peneliti, sehingga usulan 

penelitian dapat dikirimkan untuk dilakukan proses selanjutnya. 

 
Setelah peneliti melakukan kirim usulan, maka sistem akan mengirimkan email notifikasi 

ke DPPMP dan notifikasi ke peneliti. 
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Pada tahap ini peneliti menunggu proses selanjutnya yang akan di lakukan oleh DPPMP, 

peneliti dapat melihat proses yang dilakukan dengan melihat daftar usulan baru, seperti 

dibawah ini : 
 

Peneliti dapat melakukan perubahan dengan memilih tombol edit, dan menghapus 

usulan dengan memilih tombol hapus selama data masih dalam status kirim usulan. 

 
Catatan Kegiatan, Laporan Kemajuan dan Laporan Akhir dapat dilakukan setelah dana 

penelitian ditransfer ke peneliti. 

Untuk melakukan input Catatan Kegiatan, silahkan peneliti memilih menu Catatan 

Kegiatan, maka akan tampil sebagai berikut : 
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Tekan tombol Catatan Kegiatan maka akan tampil sebagai berikut : 

 

Untuk melakukan penambahan data catatan kegiatan, tekan tambah data, maka akan 

tampil sebagai berikut : 

 

 
Masukkan data sesuai kolom yang tersedia, tekan simpan untuk menyimpan data catatan 

kegiatan. 
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Untuk melakukan input data Laporan Kemajuan, silahkan pilih menu Laporan Kemajuan, 

maka akan tampil sebagai berikut : 

 

 
Klik tombol Laporan Kemajuan, maka akan tampil sebagai berikut : 

 

 
Upload file Laporan Kemajuan dengan tipe file PDF dengan ukuran file maksimal 5MB, 

tekan kirim laporan kemajuan untuk mengirim data laporan kemajuan. 
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Untuk melakukan input Laporan Akhir, silahkan pilih menu Laporan Akhir, maka akan 

tampil sebagai berikut : 

 

 
Klik tombol Laporan Akhir maka akan tampil sebagai berikut : 

 

 
Klik Bukti Luaran untuk melakukan input Bukti Luaran yang dijanjikan, maka akan tampil 

sebagai berikut : 

 



 

 

 

Panduan Sistem Informasi Riset Unisbank - SIRISBANK 2022 

 
Masukkan data sesuai kolom yang tersedia, dan klik Kirim Laporan Akhir, data 

akhir ini akan digunakan untuk dasar Monev. 

 

PENGAJUAN INSENTIF PUBLIKASI, BUKU, HAK CIPTA 

Pengajuan insentif melalui SIRISBANK  

1. Pilih menu Insentif Luaran 

 
 

 
2. Klik Usulan Baru di menu bagian atas 

 

 

 

 

 

 

 
laporan 



 

 

 
3. Pilih Jenis Insentif Luaran 

4. Misal pilih Jurnal 

5. Pilih “input manual” 

6. Lengkapi isian form 

Author : diisi nama penulis 
Tittle : diisi judul artikel 

Year : diisi tahun terbit artikel 

Publication : diisi narasi 

Publisher : diisi nama penerbit 

Document type : diisi “pdf” 

Total author : diisi jumlah author 

Publication link : diisi url artikel 

Document link : diisi url google drive laporan akhir penelitian 

7. Kemudian klik “generate” 

8. Klik “Olah Data” 

9. Masukkan NIY pengusul diakhiri tanda “koma” 

10. NIY koresponding dikosongi saja 

11. Kategori Jurnal : diisi disesuaikan dengan kategori jurnal yang diajukan 
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